
準備段階 当日・片付け 責任者 担当自治会 推進委員
全体会議の計画・運営 全体の把握 高坂丘陵市民活動センター使用届 丘陵地区市民活動センター ◎実行委員長 戸森
予算計画の策定 来賓・招待者等の接待 （高坂丘陵市民活動センター） 東松山市役所 （　松田　） 瀧澤
来賓・招待者の決定と招待状の配布 東松山警察署 支部長（戸森） 黒田
全体の進捗状況の把握 東松山消防署高坂分室 副支部長（瀧澤） 門馬
協賛金集め 各地区市民活動センター 副支部長(黒田） 桜井
関連箇所等等への挨拶・連絡・調整 丘陵太鼓・みこしの会・踊りの会 副支部長（門馬）

各セクションへの仮払い 祝金の管理 ◎夏祭り会計
協賛金の管理 本部詰め （　佐藤　）
支払いの会計処理 夏祭り会計処理 　　支部会計

(　桶谷　）

全体会議の議事録作成 接待（飲食手配） 露店等の開設届出書（消防署） 東松山市役所 ◎副実行委員長 井上
申請書作成・提出 消防査察対応（火気） 臨時出店届（保険所） 東松山警察署 （　堂ノ下　　） 大野
スタッフ弁当代・飲み物等の手配 弁当・飲食等の配布 高坂丘陵市民活動センター使用届 東松山消防署高坂分室

（高坂丘陵市民活動センター） 丘陵地区市民活動センター
道路使用届（東松山警察署・市役所) 模擬店・警備グループ

マミーマート等

警備体制の策定と連携 会場の安全管理 道路使用届（東松山警察署・市役所) 高坂西交番 ◎副実行委員長 大久保
申請書作成資料提供（道路使用届）（庶務に引継ぎ） みこしの誘導 　⇒庶務に引継ぎ 交通安全協会高坂支部 （　阿曾田　　） 田島
コロナ感染対策による入場管理 交通整理・地域の警備 交通安全母の会
救護用品の調達 救護所待機 白山中学校（PTA)
協力看護士の選任 桜山小学校（PTA)

10自治会
救護協力者

協賛のお願い・協賛金集め及び御礼 受付 丘陵ねっと ◎副実行委員長 島崎
プログラム掲載の協賛者ﾘｽﾄの提供・確認 接待（飲食手配） 企画グループ （　森田　　） 川上
ポスター掲出の依頼 受付

接待（飲食手配）

模擬店のリスト作成、 レンタル品の管理・返却 臨時出店届（保険所） 10自治会と出店団体 ◎副支部長 中本
（10自治会・他の団体） 衛生管理 露店等の開設届出書（消防署） 会場・庶務グループ （　津野　　） 黒田
模擬店用レンタル品の選定・発注・支払い 消防査察対応（火気） 　⇒庶務に引継ぎ 東松山保健所
申請書作成資料提供（臨時出店届）（庶務に引継ぎ） 東松山消防署高坂分室
衛生管理の周知 ダスキンレントオール

会場レイアウト決定・設営 会場の管理・撤収 物品借用書 丘陵地区市民活動センター ◎副支部長 太田・平島
テント等の借用物品調達 借用品の管理・返却 白山中学校・桜山小学校 （　竹盛　　） 吉岡・森本
電気工事発注・管理・支払い 物品管理 社会福祉協議会高坂支部 蝦名・笑喜
会場ゴミ箱調達・廃棄物処理業者選定・発注・支払い 斉藤電気 岡部・蛭間
機材関係レンタル品（やぐら・音響機材・運搬車両）発注・支払い 模擬店・企画グループ

ダスキンレントオール

全体の企画（サブタイトル・イベント・時間割等） 祭りの進行 白山中学校 ◎副実行委員長 勝又・横田
出場者調整・シナリオ作成 司会 丘陵太鼓・みこしの会・踊りの会 （　鳥海　　） 桜井・川本
ポスター及びプログラム作製・発注・支払い 広報・渉外、会場グループ 山下・嶋野
イベント景品の決定・調達・支払い 丘陵ねっと
音響機材選定（発注・支払いは会場担当） ダスキンレントオール

◎印：責任者 2024.05.18
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